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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii documentate

Nr. Elemante privind Numele §i prenumele Functia Data Semnatura
Crt responsabilii/
aperatiunea
1 2 3 4 5 2
1.1 |Elaborat Cenuse lustina Secretar 05.10.2020 \‘\\)J‘J A
1.2 [verificat Mihies Daniela Presedinte comiste SCIMt 05.10.2020 }g"ff{
13 Aprobat Hogea Ana Maria Director 05.10.2020 /f"}__ ~ /
J |/
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Crt Editla sau, dupa caz, revizia in cadrul Componeanta revizuita | Modalitatea Data de la care se aplicd prevederiie ediiei sau
edifiel reviziei reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 05.10.2020
2.2 Revizia 0

3. Lista cuprinzand persoanele |a care se difuzeazd editia sau, dupa caz, revizia din cadrul edigiei procedurii

Nr. Scopul difuzaril Ex. nr, | Compartiment Functia Nume 5i prenume Data primirii Semndtura
Crt
1 2 3 4 S 6 7 3
31 Informare / Aplicare Secretariat Secretar Cenuse {ustina 05.10.2020 '{\:,\ [y Pk
3.2 Informare / Aplicare GDPR Responsabii GDPR Ciurea Elena 05.10.2020 ,_:_-,/';,‘ -
3.3 |Aprobare Director Director Hogea Ana Maria 05.10.2020 | 3 “1‘
3.4 Verificare SCIM Presedinte comisie Mih&es Daniela 05.10.2020 N

SCIM My
35 Arhivare Secretariat Secretar Sef Turcanu Florin 05.10.2020 1¥"_

4, Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul procedurii il reprezinta desfasurarea procesului de invatamant online in conditii de securitate/protectie
a datelor personale,

4.2, D3 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii
4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
tuarea deciziei

4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala:
Desfasurarea procesului de invatamant online in conditii de securitate/protectie a datelor personale.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica:
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Procedura se aplica activitafilor de prelucrare a datelor cu caracter personal efectuate de compartimentele
unitatii in calitatea acestora de operatori sau fmputerniciti ai operatorilor.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitdtii, datoritd rotului pe care aceastd
activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date
Toate compartimentele

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Secretariat

. Documente de referinta

6.1. Reglementidri internationale:

- Regulamentul {UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor);

- Directiva (UE) 2016/680 referitoare la protectia datelor personale in cadrul activitatilor specifice desfasurate
de autoritatile de aplicare a legii;

- Regulamentul General de Protectia Datelor a intrat in vigoare pe data de 25 mai 2016 si va fi de directd
aplicabilitate incepand cu data de 25 mai 2018;

6.2. Legistatie primara:

- Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controtul financiar preventiv art. 2d;

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea i, nr. 18 din
10.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii procesuiui de invatare la
nivelul sistemului de invatdmant preuniversitar;

- Ordinul nr. 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal

6.3. Legislatie secundara:

- Legea nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind infiingarea, organizarea si
functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrérii Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru
abrogarea Legii nr.129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind infiintarea,
organizarea si functionarea ANSPDCP, precum si pentru abrogarea legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

- Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Legea 506/2004 privind prefucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectoru
comunicatiilor electronice;

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern manageriai al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatdmént
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretaruiui general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
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- Regulamentul de Organizare sl Functionare a unitatii;
- Proceduri operationale: elaborarea documentelor, arhivarea documentelor, completarea documentelor,
controlul inregistrarilor.

7. Definitii si abrevieri

7.1, Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definijia §i / sau, dacd este cazul, actu care defineste termenut

1

2

3

7.11

Procedura documentat

Modut specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de hirtie sau
in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

Procedura de sistem (procedura generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara fa niveiul entitatii publice
aplicabil/aplicabild majorttatii sau tuturor compartimentetor dintr-o entitate publicd;

7.1.3

Procedur3 operationald {procedura de lucru)

Procedurad care descrie un praces sau o activitate care se desfasoari la nivelu! unuia sau mai
multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelu! intregii entitati publice;

7.1.4

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazd un fapt, se conferd un drept, se
recuncaste o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau altd marturie servind I3
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi de acord
cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea desemnata
{verificator), a faptului cd sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare.

incetare executare sifit3

Executarea silitd inceteaza daca:

a) s-au stins integral obligatiile fiscale prevazute in titlul executoriy, inclusiv
obligatiile de platd accesorii, cheltuielile de executare §i orice alte sume stabilite
in

sarcina debitorului, potrivit legii;

b) a fost desfiintat titluf executoriu;

¢} in alte cazuri prevdzute de lege. Legea 207/2015 art 234

Date cu caracter personal

Orice informatii referitoare 1a o persoana fizica identificata sau identificabild; o persoani
identificabild este acea persoani care poate fi identificata, direct sau indirect, in mod
particular prin referive }a un numar de identificare ori §a unul sau la multi factori specifici
identitatii sale fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau sociale.

Date anonime

Date care, datoritd originii sau modalitdtii specifice de prelucrare, nu pat fi asociate cu ¢
persecand identificatd sau identificabild.

7.1.10

Destinatar

Orice persoan3 fizicd sau juridicd, de drept privat ori de drept public, inclusiv autoritatile
publice, institutiile si structurile teritariale ale acestora, cdreia fi sunt dezvaluite date,
indiferent dacd este sau nu tert; autoritatile publice carara i se comunicd date in cadrul unei
competente speciale de anchetd nu vor fi considerate destinatari.

7.111

Persoana Imputernicita de ctre operator

O persoana fizica sau juridicd, de drept privat ori de drept public, inciusiv autoritafite publice,
institutiile i structurile teritoriale ale acestora, care prelucreaza date cu caracter personal pe
seama operatorului.

7.1.12

Sistemn de evidenta a datelor cu caracter
personal

Orice structurd organizata de date cu caracter personal, accesibild potrivit unor criterit
determinate, indiferent dac3 aceastd structurd este organizata in mod centralizat ori
descentralizat sau este repartizata dupa criterii functionale ori geografice.

7.1.13

Activitatea didactic3 prin intermediul tehnologiei
sialinternetului

Este o form3 de organizare a procesului didactic ce implica inlocuirea orelor de predare-
invdtare-evaluare, care presupun prezenya fizicd a pregcolar/elevilor in sala de curs, cu
activitati de studiu individual si activitdti didactice in sistem onfine, Activitatea este
organizata de catre cadrele didactice, acestea asigurdnd continuitatea procesului didactic
prin intermediul tehnologiei si al internetului;

7.1.14

Mediul educational virtual

Ansamblu de mijloace educationale digitale §i de comunicare care asigurd desfasurarea
procesului educational prin activitdti specifice organizate prin intermediul tehnologiei si al
internetului, precum:

- platforme digitale educagionale sau destinate credrii §i partajarii resurselor educationale
deschise (RED};

- aplicatit destinate comunicdrii prin intermediu} tehnologiei si al internetului specifice
dispozitivelor: desktop, laptop, tabletd, telefon, cu ajutorul cdrora se poate comunica in
sistem de video-conferinta;

- resurse informationale digitale - se referi |a resurse educationale deschise de tip lectie,
test, tutorial ete, dispanibile pe platforme digitaie educationale, precum si aite resurse de tip
text, imaging, modele etc. ce pot fi folosite in procesul educational.

7.1.15

Formele de comunicare prin intermediui
tehnologiei si al internetului

- sincrond - desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, cu participarea simultand a
prescotarilor/elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor/reprezentantilor legali;

- asincrond - desfasuratd intr-un mediu virtual de invatare, In cadrul careia prescolarii/elevii
si cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

- mixta - desfasuratd atat sincron ¢at si asincron.
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
7.2.1 P.S. Procedura de sistem
7.2.2 P.Q. Procedura operationala
7.2.3 E Elaborare
7.2.4 \' Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 €S Compartiment de specialitatz
7.2.8 ANSPDCP Autoritatea Nalionald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal

8. Descrierere procedurii

8.1. Generalitaii:

In contextul epidemiologie actual, intreaga societate umana, in tot ansamblul ei, si-a madificat substantial
anumite comportamente sociale si s-a adaptat la acest context activitatile care nu se pot intrerupe, indiferent
de situatie. Una dintre aceste activitati este si cea de invatdmant, care a trebuit sd se adapteze si a suferit
modificari semnificative in modul de desfdsurare a actului educational.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legistatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au
acces salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiitor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare;

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile {cerneald/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul institutiei
- Compartimentele prevazute in organigrama institutiei.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
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Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor $i actiunilor activitatii:

In vederea organizarii §i desfasurdrii activitatifor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului,
unhitatea de invatamant va parcurge urmatoarele etape:

a) evaluarea capacitatii de a desfasura activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al internetului,
in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane formate;

b} identificarea de solufii, n colaborare cu alte autoritdfi i institutii publice, organizaii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor desfasurdrii activitatii in unitatile
de invatamant;

c) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme si alte resurse
educationale, respectiv oferte de seminarii online, cursuri online, tutoriale video.

d} colectarea datelor statistice cu privire la accesul prescolarilor/elevilor la mijloacele tehnologiei, servicii de
internet, telefonie, radio i TV, platforme si resurse disponibile, in vederea proiectdrii activitatii-suport pentru
invdtarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) implementarea solutiilor identificate, in unitati de Invdtamant;

f} valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbundtatirea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Recomandari minimale privind desfisurarea procesului de invatdamant on-linein conditii de securitate /
protectie a datelor personale

D Utilizarea unui singur terminal {calculator / tabletd / telefon), devirusat, parolat, echipat cu elemente de
siguranga (minim antivirus actualizat), de preferat cu un sistem de operare licentiat si actualizat;

D Terminalul de fucru {calculator / tableta / telefon) nu va fi folosit in aceastd perioada pentru alte activitati
(extrascolare);

D Terminalul de lucru {calculator / laptop / tabletd / telefon) va fi folosit doar cu softuf educational / platforma
educationala utilizate de clasa respectiv si aflate pe lista aplicatiilor agreate / validate de Ministerul Educatiei
si Cercetarii (https://digital.educred.ro/#h.cjuhzoxfoOhb), preinstalat de cétre parinte si configurat pe contul
de lucru a! copilului;

D Contul de lucru al elevului de pe calculator / laptop, precum si tableta / telefonul de pe care elevul participa
la procesul de Tnvatamant on-line trebuie s fie restrictionat la instaldri de software nou, fard licentd sau din
surse nesigure sau la stocare de date personale in afara spatiului comun unde se pot salva atat materialele de
curs, cat si ciornele;

D Acolo unde este posibil, cadrele didactice vor crea pe calculatorul personal un cont de utilizator special
dedicat desfasurdrii procesutui de invdtare on-line, cont care va fi securizat i parolat corespunzator. D La
nivelul unitatii se va elabora §i se va implementa, de cétre toti participantii la procesul de invatare on-line,
procedura privind utilizarea echipamentelor personale in scop profesional {BYOD - ,Bringyour own device").
D Gestionarea cu responsabilitate a listelor cu numele si adresele de email ale elevilor, asigurdndu-se masuri
adecvate de securitate. Nu se vor transmite aceste liste pe spatiul comun de lucru cu elevit si parintii $i nici pe
retelele de socializare!

D Lista cu numele elevilor participanti, asociata la imaginile de conectare pe platformele de invatare va contine
doar prenumele elevului. Listele ce contin datele de contact ale elevilor constituie adevadrate baze de date cu
caracter personal, nu se partajeazd, nu se trimit in mod nesecurizat si nici altor destinatari, precum grupuri de
profesori / parinti de pe retelele de socializare. Aceste liste nu se salveaza in niciun format {document text in
format electronic / pe suport de hartie sau sub forma de capturi de ecran) §i nici pe medii externe de stocare
{HDD extern, memorii USB} fard a se securiza atat continutul cat si echipamentul;

D Unitatea de invatamant va realiza informarea cadrelor didactice / elevilor / parintilor punédnd la dispozitia
acestora toate informatiile previzute de art. 13 din Regulamentul 679/2016 (scopurile si temeiurile
prefucrdrilor de date personale, destinatarii datelor cu caracter personal, perioada de stocare a datelor
personale, drepturile persoanelor vizate si modalitatile de exercitare a acestora etc.}; D Evaludrile st notele se
vor acorda in conformitate cu instructiunile Ministerul Educatiei si Cercetdrii / inspectoratului Scolar, evitand
publicarea notelor tuturor elevilor in spatiul virtual comun. Este obligatorie si instruirea cadrelor didactice
privind operatiunile de prelucrare admise, respectiv interzise.

Recomandari minimale privind protectia datelor cu caracter personal pentru sesiunile de lucru online - Pentru
desfagurarea activitatii de nvadtdmant on-line se vor folosi doar aplicatiile / platformele de e-learning si
resursele de nvdtare on-line asigurate si, dupd caz, validate si recomandate de Ministerul Educatiei si
Cercetarii {art. 3, alin. 1 din Ordinul 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea
continuitdtii procesului de fnvdtare la nivelul sistemului de invdtamant preuniversitar); Prealabil stabilirii
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platformei agreate pentru desfagurarea procesului de tnvatamant on-line se citeste documentul , Termeni si
conditii" al aplicatiei; permisiunile aplicatiei se selecteaza in functie de stricta lor necesitate pentru
functionarea aplicatiei {daca nu e nevoie de acces la galeria foto, agenda telefonica, accesarea locatiei GPS,
atunci aceste facilitati ale aplicatiei, dacé exista, nu se permit / se dezactiveazd). La programarea unei sesiuni
de educatie, se seteaza funciiile de securitate ale platformei utilizate: 1D conferintd, parold de acces, blocare
acces neautorizat etc.;

- Construirea dovezilor (pontajelor / listelor de prezentd) privind participarea cadrelor didactice / elevilor la
activitdtile de invatare on-line se va face respectand principiul reducerii la minimum a datelor si se vor
identifica mijloacele minim intruzive pentru realizarea acestora {ex.: ar fi suficientd o capturd de ecran la unele
comentarii / posturi ale profesoruiui pentru a demonstra prezenta sa pe platforma de invatare si nu de capturi
de ecran / fotografii / inregistrari audio-video ale fectiei, folosind Whatsapp, Facebook ;

- Pentru transferul datelor cu caracter personal (teme de lucru, evaludri, rapoarte, dovezi ale prezentei
profesorilor si elevilor a activitdtile de invatare on-line) NU se recomanda utilizarea platformelor / aplicatiilor
Whatsapp, Facebook, ZOOM sau orice aplicatie care nu prezintd garantii de securitate la transfer a datelor
personale;

- Unitatea de invatamant va implementa orice mdsuri tehnice §i organizatorice de securitate pentru a garanta
stocarea datelor personale colectate in procesul de invdtare on-line in conditii de sigurantd privind pierderea,
distrugerea, accesarea acestora de cdtre persoane neautorizate etc.;

- Unitatea de invatamant va lua méasuri pentru instruirea cadrelor didactice, elevilor si parintilor cu privire la
diseminarea datelor cu caracter personal cdtre persoane / entitati neautorizate si posibilele consecinte /
riscuri pentru drepturile si libertatile persoanelor vizate;

- Unitatea de invatamant va tua masuri pentru instruirea cadrelor didactice, elevilor si parintilor cu privire la
interdictia de a disemina date ale cadrelor didactice, colegilor si parintilor {de ex. teme completate, sesiuni de
lucru continand comentarii, evaluari etc.);

- Pentru conectarea pe platforma de invatdmant on-line, NU vor fi utilizate adrese de public mailing {yahoo,
gmail, etc.), ci doar adrese de mail aflate in proprietatea operatorului de date {unitatea de invatdmant).

- Adresele de email, nr. de telefon sau orice alte date personale strict necesare desfasurdrii procesului de
invdtamant on-line se transmit cadrului didactic printr-un mijloc de comunicare cat mai sigur si in mod
individual {nu se posteaza pe un grup) si se securizeaza. Se va evita, pe cat posibil, trimiterea prin email de tip
yahoo sau gmail a datelor cu caracter personal. Se vor utiliza adresele de email create / puse la dispozitie de
unitatea de invatamant;

- Invitatia de participare la sesiunite de invatdmant / lectii on-line care contine link-ul de conectare, iD sesiune
st parola se trimite pe un canal sigur de comunicare;

- Video-conferintele / lectiile cu participare audio-video, de principiu nu se inregistreaza. fn cazul in care se
doreste sa se Inregistreze o0 anumitd lectie pentru a fi disponibild oniine (de pilda elevilor absenti la momentul
lectiei), se recomanda sd se dezactiveze imaginile video.

- Nu se permite nregistrarea video-conferintei / lectiei cu participare audio-video de catre participanti;

- La terminarea lectiei, cadrele didactice, nu inchid sesiunea pana nu se asigura ¢ toti elevii participanti de la
distantad se deconecteaza de la platforma de comunicare.

- Evaluarea si prezenta copiilor nu vor fi facute publice.

Recomandari minimale privind protectia datelor cu caracter personal pentru conducatorii unitatii de
invadtamant si pentru Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal

Avand in vedere prevederile art. 16 din Ordinul 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind
asigurarea continuitatii procesului de invatare la nivelul sistemului de invatamant preuniversitar, se
recomanda s3 se respecte cel putin urmatoarele:

- Prelucrarea datelor cu caracter personal se face cu respectarea principitlor prelucrarii datelor cu caracter
personal, conform prevederitor art. 5 din Regulamentul 679/2016;

- Drepturile persoanelor vizate sunt respectate, conform prevederilor 7, art. 13, art. 15-18, art. 21-22 si art.
34 din Regulamentul 679/2016;

- Evidentele activitatilor de prelucrare sunt actualizate corespunzdtor si respectd intocmai ceringele art. 30 din
Regulamentul 679/2016;
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- Securitatea prelucrdrii datelor personale este respectata conform prevederilor art. 32 din Regulamentul
679/2016;

- Elaborarea si implementarea de proceduri specifice privind Notificarea autoritatii de supraveghere in cazul
incdlcarii securitdtii datelor cu caracter personal, conform prevederifor art. 33 din Regulamentui

679/2016;

- Efectuarea evaluarii impactului asupra protectiei datelor, ori de cate ori un tip de pretucrare, in special cel
bazat pe utilizarea noilor tehnologii, este susceptibil sd genereze un risc, conform prevederilor art. 35 din
Regulamentul 679/2016;

- Consultarea Autoritatii de supraveghere inainte de prelucrarea datelor personale, atunci cand evaluarea
impactului asupra protectiei datefor prevazutd la articolui 35 indicd faptul <d prelucrarea ar genera un risc
ridicat in absenta unor masuri luate de operatar pentru atenuarea riscuiui, conform prevederilor art. 35 din
Regulamentul 679/2016.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezuitatele activitaii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

8. Responsabilitati

8.1. Conducerea unitatii

a) informeazd pregcolarii/elevii i parintii acestora asupra modalitatii de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei i al internetului in aceastd perioadd, inclusiv cu privire la drepturile i abligatiile pe
care le au;

b}evalueazd capacitatea unitétii de invatdmant de a desfasura activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei
si al internetului $i stabileste necesarul de resurse informationale gi de resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de catre toate cadrele didactice si
prescolarii/elevii din unitatea de Tnvdtdmant;

d)intreprinde demersuri cdtre autoritatile locate pentru asigurarea dispozitiveior si a conexiunii la internet
pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfisurarea activitdtilor prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiala cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeazd, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire, dispozitive
conectate la internet, prescolarilor/efevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g} stabileste Impreuna cu cadrele didactice §i profesorii diriginti, platformele gratuite, aplicatiile si resursele
educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;

h) sprijind cadrele didactice si prescolarii/elevii sd isi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele si
aplicatiile electronice utilizate fa nivelui unitdtii de invatamant;

i) identificd si aplicd modalitati de sustinere a activitd{ii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv pentru
prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

j} monitorizeazd modul in care se desfasoard activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului;

9.2. Profesorii diriginti/profesorii pentru invatamant primar/invatatoarele/profesorii pentru

invatamantul prescolar/ educatoarele

a}informeaza elevii i parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice prin intermediul
tehnologiei §i al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe care le au;
b)coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice In vederea asigurarii continuitatii
participarii prescolari/elevilor la activitatea de invatare prin intermediul tehnologiei si al internetului;

c) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiitor si a resurselor educationale deschise care se recomanda a fi
utilizate in activitatea desfasurata;

d)transmit prescolarifor/elevilor de la grupd/clasa pe care o coordoneazd, programul stabilit fa nivelul unitatii
de Invatamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

e)ofera consiliere prescolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii prescolarilor/elevilor;

glintervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitdtii didactice in care sunt
implicati prescolariifelevii grupei/clasei.
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9.3. Parintii

a) asigurd participarea copiilor la activitatile didactice organizate de cadtre unitatea de invatdmant prin
intermediul tehnologiei i al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si protectiv pentru
copil in timpul desfasurdrii activitatii, promovarea unui comportament pozitiv, aprecierea progresului
inregistrat de pregcolar/elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;
b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatdtorul si celelalte cadre didactice;

c) sprijind pregcolarul/elevul, dacd este cazul, in primirea gi transmiterea sarcinilor de lucru, in termenele stabilite;
d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru inwadtdmant primar/invatatoarei/profesorului pentru
invatamantul prescolar/educatoarei, feedbackul referitor la organizarea si desfisurarea activitatii de predare-
invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.

9.4, Parintii

a} asigurd participarea copiilor la activitatile didactice organizate de catre unitatea de invatamant prin intermediul
tehnologiei si al internetulut, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul
desfasurarii activitdtii, promovarea wunui comportament pozitivy, aptecierea progresului inregistrat de
prescolar/elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;

b} mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice;

¢} sprijina prescolarul/elevul, dacd este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in termenele stabilite;
d) transmit profescrului diriginte/profesorului pentru nvatamant primar/invatatoarei/profesorului pentru
invatdmantul prescolar/educatoarei, feedbackul referitor 1a organizarea si desfiasurarea activitatii de predare-
invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.

9.5. Parintii

a) asigura participarea copiilor la activitatile didactice organizate de catre unitatea de invatdmant prin intermediul
tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul
desfasurarii activitatii, promovarea unui comportament pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de
pregcolar/elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice;

c) sprijind prescolarul/elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in termenele stabilite;
d} transmit profesorului diriginte/profesorutui pentru invdtdmant primar/invatatoarei/profesorului pentru
invatamantul prescolar/educatoarei, feedbackul referitor la organizarea si desfasurarea activitdtii de predare-
invdtare-evaluare prin intermediul tehnologiei si at internetului.

10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 05.10.2020
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11. Formular de analizd a procedurii

Nr. Crt Compartiment Nume si prenume conducitor Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
1 2 3 4 5 6 7
11.% Secretariat Cenuse lustina 05.10.2020
11.2 Director Hogea Ana Marla 05.10.2020
11.3  |SCiM Mihdes Daniela 05.10.2020
12, Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. |Compartiment Nume si prenume {Data primirii |Semnatura Data Data intrérii in vigoare 2 Semnétura
retragerit rocedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13, Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6

13.1




26.10.2020 15:36 DGISSEP 0213145420 PAGE. &/

DECLARATIE

in conditile desfasurdrii activitdtilor didactice fa nivelul unitatii de
TAVETEAMENT i s s s, IRCIUSIV prin intermediul
tehnologiei si al internetului,

In conformitate cu dispozitiile din:

- Legea educafiel nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile
ulterioare, art. 272 (3) inregistrarea prin orice procedee a activitdtii didactice poate
fi facutd numai cu acordul celui care o conduce.

(4} Muitiplicareq, sub orice formd, a Inregistrdrilor activitdtil didactice de citre
elevi sau de cdtre alte persoane este permist numai cu acordul cadrului didactic
respectiv;

- Metodologia-cadru  privind desfisurarea activititilor didactice prin
intermediui tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal aprobata prin Ordinul Nr, 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul v ceveeC RS weesneannenees, iNCadrat 1@ unitatea de
vatadmant. ... essseseriiiisinessnaniessy 18 POSEULREEGIRRAR RN G i ,m3 oblig:

- 58 nu inregistrez prin hiciun procedeu activitatile didactice si s& nu le muitiplic
sub nicio forma fara acordul ..o oo sl iEeGI )

- 5@ previn inregistrarea activitdtilor didactice sau multiplicarea nregistrarilor
acestora, in absen{a acordulul ..o sncnne i

Declar, sustin 5 semnez c& am luat cunostintd de intregul continut, precum si
de prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsut in declaratii.

Cadru Didactic

Data:




26.10.2020 15:36 DGISSEP 0213145420 PAGE. 3/

DECLARATIE

in conditile desfisurdrii activithiilor didactice a2 nivelul unitagii de
TVETAMENT Lo vy INCIUSIV prin intermediud
tehnologiei si al internetului,

in conformitate cu dispozitiile din:

- Legea educatiel nationale nr. 172011, cu modificarile si completdrile
ulterioare, art. 272 (3) inregistrarea prin orice procedee a activitdtii didactice poate
fi fdcutd numoi eu acordul celui care o conduce,

(4] Multiplicareq, sub orice formd, o Inregistririlor activitdtii didoctice de cdtre
elevi sau de cdtre alte persoane este permisd numai cu acordul cadrului didactic
respectiyv;

- Metodologia-cadru privind desfasurarea activitdtilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal aprobatd prin Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul ............ ey rere e oneees, parinte/tutore legal al
COPHUIUI/BIRVUILT it s TRMatTiculat in clasa
|i.f;i.-{l.x.lt-ttlt!f'tI!l!‘.i‘&llll.“llmé obiig:

- 83 nu Inregistre? prin niciun procedeu activitdtile didactice 5i s nu le multiplic
sub nicio forma férd acorduf cadrului didactic care conduce/realizeazd activitatea
respectiva;

- 5d iau toate misurile pentru a preveni inregistrarea activitdtilor didactice sau
multiplicarea inregistrarilor acestora, n absenta acorduiui cadrului didactic care
conduce/realizeazd activitatea respectiva.

Declar, susiin §i semnez cd am luat cunostinga de Tntregul continut, precum si
de prevedetile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Périnte/Tutore legal Data:

Elev
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